H. CONGRESO DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO
San Luis Potosi
AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO

Q AUDITORIA SUPERIOR DE&
SAN LUIS POTOSI

(1), Titular de la Auditoria Superior del Estado, con fundamento en los articulos 53, 54
segundo pdrrafo de la Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, 1°, 77
fracciones |, XIl, XXXI de la Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de
San Luis Potosi, 4 fraccién |, 7, 9 fraccion XVI del Reglamento Interior de la Auditoria
Superior del Estado, 11 fraccién lll, 12 fracciéon |, 56, 57, 58 y 59 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos PUblicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, emito la
siguiente:

DECLARATORIA DE INTEGRACION DE LAS COMISIONES DE ENTREGA, ENLACE,
RECEPCION Y SECRETARIO TECNICO DE LA ENTREGA R!ECEPCI(')N FINAL DEL MUNICIPIO
DE (2) SAN LUIS POTOSI.

I. ANTECEDENTES:

1. El Ayuntamiento del Municipio de (3), San Luis Potosi, relativo al gobierno municipal
del periodo (4), en su sesion de Cabildo celebrada el dia (5), designdé a quienes
conformarian la Comision de Entrega, y que estard integrada por los CC. (6), en su
cardcter de (7) respectivamente; asi como por la Comisidon de Enlace, que estard
conforma por (8), en su cardcter de (9) respectivamente; tal y como consta en la
certificaciéon del Acuerdo de Cabildo que remitié el (la) C. Presidente Municipal C. (10)
a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi mediante oficio niUmero (11).
Especificando que para el caso de notificaciones de las diversas acciones del proceso
de enfrega-recepcion, previas al acto protocolario, el domicilio para oir y recibir
notificaciones, serd el que ocupan las oficinas del Ayuntamiento del Municipio de (12),
San Luis Potosi, sito en (13), en especifico en el drea de (14), asi también, a fin de
mantener comunicacion, y sean remitidos los documentos digitales derivados de este
proceso, se senala como correo electronico para tal efecto el siguiente: (15).

2.- Mediante escrito de fecha (14). los intfegrantes de Cabildo electo del Municipio (17)
para el periodo (18), comunicaron a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi,
los nombres de quiénes integrarian la Comision de Recepcion, conformada por los CC.
(19), en donde se determind que (20) fungird como Secretario Técnico, anexando
copia cerfificada de la constancia de la autoridad electoral que los avala como
integrantes del Ayuntamiento electo, asi como copia de los documentos oficiales que
permiten la identificacion de las personas designadas, y senalando como domicilio
para oir y recibir notificaciones respecto de las diversas acciones del proceso de
entrega recepcion, el ubicado en (21), asi fambién, a fin de mantener comunicacion,
y sean remitidos los documentos digitales derivados de este proceso, se senala como
correo electrénico para tal efecto el siguiente: (22)

Il. CONSTITUCION DE LA COMISION DE ENTREGA, DE ENLACE, DE RECEPCION Y
SECRETARIO TECNICO

De acuerdo a los antecedentes referidos con anterioridad, y conforme a lo previstos
en los articulos 11 fraccion lll, 12 fraccion |, 58 de la Ley para la Entrega-Recepciéon de
los Recursos PUblicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, la Auditoria Superior del
Estado, declara formalmente constituidas las Comisiones de Entrega, de Enlace, de
Recepcidn y reconoce como Secretario Técnico del proceso de entrega recepcion
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Hcggggssgogggﬁgm final del municipio de (23) San Luis Potosi del Ayuntamiento por el periodo

San L Pt constitucional del (18); las cuales quedan intfegradas de la siguiente manera:
AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO

Comision de Entrega
a) Integrantes de Cabildo:

Cargo Nombre Partido politico
(24) (25) (26)
b) Comisién de Enlace
Cargo Nombre
(27) (28)

Comision de Recepcion
a) Integrantes de Cabildo

Cargo electo Nombre Partido politico Folio de
identificacion
(29) (30) (31) (32)
b) Secretario Técnico
Nombre Folio de identificacion
(33) (34)

Il. COMUNICACION DE LA DESIGNACION DEL (OS) REPRESENTANTE(S) DE LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO

Mediante oficio niumero (35) de fecha (348), la Titular de la Auditoria Superior del Estado,
desighd como Representantes de dicho Organo Superior de Fiscalizacién a (37) para
que participe en el Proceso de Entrega Recepcion Final del Municipio (38), conforme
ala Ley para la Enfrega-Recepcion de los Recursos PUblicos del Estado y Municipios de
San Luis Potosi correspondan a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi como
autoridad supervisora; quiénes podrdn actuar de manera conjunta o separada, y
podrdn recibir notificaciones en el domicilio de la Auditoria Superior del Estado, sito en
calle Vallejo numero 100 (cien), Zona Centro, de esta Ciudad Capital.

IV. OBLIGACIONES Y/O FACULTADES DE LAS COMISIONES

En virtud de la Declaratoria senalada en el pdarrafo que antecede, con la finalidad de
informar a los integrantes de las diversas Comisiones, a continuacién se informan las
obligaciones y/o facultades que deberdn realizar conforme a lo senalado en la Ley
para la Enfrega y Recepcion de los recursos publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi, siendo las siguientes:

Comision de Entrega
I. Coordinar el Proceso de Enfrega-Recepcion para integrar el expediente de
entfrega-recepciéon, de conformidad con lo dispuesto en la Ley y en el presente
Manual Técnico con fecha de corte al 31 de julio de ano relativo a la conclusidon
del ejercicio constitucional;
Il. Cumplir con los objetivos y metas que se establezcan para el proceso de entrego-
recepcion y dar consecucion a las disposiciones de la Ley;
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lll. Informar a la Auditoria, cuando le sean requeridos, los avances del proceso de
entfrega-recepciéon; asi como aquella informacién, aclaracion y documentacion
gue considere necesarios para que el proceso de entrega-recepcion se ajuste alo
dispuesto enla Ley y el presente Manual Técnico;

IV. Convocar a reunidon a los titulares de entidades, dependencias o unidades
administrativas;

V. Presentar los formatos, metodologia y mecanismos necesarios para la realizacion
del proceso de enfrega recepcidon, asi como el programa de trabajo y
calendarizacion del mismo;

VI. Solicitar a las entidades, dependencias o unidades administrativas la informacion
necesaria, asicomo el informe complementario que comprende el periodo del ano
relativo a la conclusidon del ejercicio constitucional.

VII. Integrar lo relativo a la informacion financiera correspondiente al mes de
septiembre del ano respectivo, con el objeto de que el Ayuntamiento enfrante
envia al Congreso del Estado el informe financiero para su fiscalizacion.

Asi también, las siguientes:

1. Celebrar reuniones peridédicas con la Comisidon de Recepcion, y Comisidon de Enlace,
a fin de atender lo relativo al proceso de enfrega recepcion;

2. Celebrar reuniones peridédicas con los Titulares de las Unidades Administrativas del
Ayuntamiento y la Comisién de Enlace para dar seguimiento al cumplimiento de la
integracion del expediente del proceso de entrega recepcion;

3. Podrd efectuar la verificacion fisica preliminar del contenido del expediente de
entrega recepcion, para lo cual, de manera conjunta con la Comision de Recepcion,
definirdn las fechas y horarios para tal efecto;

4. De manera conjunta con la Comision de Recepcién, definir la hora y el lugar
especifico en el que se realizard el acto protocolario de entrega recepcidn, el cual,
invariablemente, deberd celebrarse antes de la toma de protesta del nuevo
Ayuntamiento;

5. Acordar sobre la redlizacién del acto protocolario de entrega recepcién en lugar
distinfo a las oficinas de las presidencias municipales, siempre y cuando exista plena
justificacion;

6. Intervenir en el acto protocolario de entrega-recepcion del Ayuntamiento,
debiendo, firmar el acta administrativa de entrega recepcion y sus respectivos anexos,
como constancia de su intervencion; y

7.Senalar fecha y hora para celebrar la reanudacion del acto de entrega-recepcion,
cuando éste hubiere sido suspendido, por caso fortuito o de fuerza mayor, en un plazo
qgue no exceda de veinticuatro horas posteriores.

Comision de Enlace

1. Auxiliar a la Comisién de Enfrega en la integraciéon y conformacion del expediente
del Proceso de Entrega-Recepcién, asi como en la redlizacion de acciones o
diligencias que se requieren en el mismo;

2. Participar en las reuniones periddicas que celebre la Comision de Entrega con
Comisidn de Recepcion y Titulares de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento
Comisidon de enlace, a fin de atender lo relativo al proceso de entrega recepcion;
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3. Solicitar a los fitulares de las unidades administrativas que conforman el
Ayuntamiento, la informacién necesaria para el desarrollo de los trabajos de la
Comision de Entrega;

4. Someter a consideracion de la Comisidon de Entrega el proporcionar informacion
adicional o formatos diferentes a los exigidos por la Ley y el Manual Técnico de entrega
recepcion correspondiente;

5. Intervenir en el acto protocolario de entrega-recepcion del Ayuntamiento,
debiendo, firmar el acta administrativa de entrega recepcion y sus respectivos anexos,
como constancia de su intervencion; y

6. Atender los lineamientos y recomendaciones que emita la autoridad supervisora.

Comision de Recepcion

1. Observar y cumplir la Ley y el presente Manual Técnico, y demds normatividad
necesaria para la realizacion del Proceso de Entrega-Recepcion;

2. Asistir, previa convocatoria, alas reuniones de las Comisiones de Entrega-Recepcion;
3. Podrd efectuar la verificacion fisica preliminar del contenido del expediente de
entrega recepciéon, para lo cual, de manera conjunta con la Comisiéon de Enlace,
definirdn las fechas y horarios para tal efecto;

4. De manera conjunta con la Comision de Enlace, definirdn la hora y el lugar
especifico en el que se realizard el acto protocolario de entrega recepcidn, el cual,
invariablemente, deberd celebrarse antes de la toma de protesta del nuevo
Ayuntamiento;

5. Acordar sobre la realizacion del acto protocolario de entrega recepcién en lugar
distinto a las oficinas de las presidencias municipales, siempre y cuando exista plena
justificacion;

6. Intervenir en el acto protocolario de entrega-recepcion del Ayuntamiento,
debiendo, firmar el acta administrativa de entrega recepcidn y sus respectivos anexos,
como constancia de su intervencion;

7.Senalar fecha y hora para celebrar la reanudacién del acto de entrega-recepcion,
cuando éste hubiere sido suspendido, por caso fortuito o de fuerza mayor, en un plazo
qgue no exceda de veinticuatro horas posteriores; y

8. El servidor publico o administracidon publica entrante en un término no mayor de
treinta dias hdbiles contados a partir del acto protocolario de entrega-recepcion,
llevardn a cabo la verificacion y validacion fisica del contenido del acta administrativa
de enfrega recepcidn y sus anexos.

Secretario Técnico

Serd responsable de mantener la comunicacion con la Comisidon de Enlace, a fin de
integrar el programa de trabajo que habrd de desarrollarse para dar cumplimiento al
proceso de enfrega recepcion.

Representante(s) de la Auditoria Superior del Estado.

Participar en las acciones del Proceso de Entrega Recepcidn Final que conforme a la
Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos PUblicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi correspondan a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi como
autoridad supervisora.

V. RECOMENDACIONES
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Se recomienda a los integrantes de las Comisiones que realicen acciones conjuntas
de verificaciéon en el avance de la integraciéon de la documentacion e informacion
objeto de la Entrega-Recepcion, entre las que deben considerarse, la relativa a la
verificacion fisica preliminar del contenido del Expediente de Entrega-Recepcion,
precisando que en el caso del Representante de la Auditoria Superior del Estado, éste
podrd acudir a realizar la revision fisica en cualquiera de los dias que comprenden del
diecisiete al veintiocho de septiembre del ano dos mil dieciocho.

VI. CONSIDERACIONES

En atencién a que el dia (39), deberd llevarse a cabo el acto protocolario en el que se
formulard el acta correspondiente a la Enfrega Recepcidon de cada uno de los
Ayuntamientos que conforman los Municipios del Estado de San Luis Potosi, se reitera a
las Comision de Entfrega y Recepcidn, se solicite a los integrantes de ambas Comisiones
que a mads tardar el (40), acuerden la hora y lugar especifico en la que habrd de
llevarse a cabo dicho acto, mismo que deberd ser previo a la toma de protesta del
Ayuntamiento entrante; horario que deberd ser noftificado mediante escrito, al
representante de la Auditoria Superior del Estado, en las oficinas de ésta, a mds tardar
dentro de los siguientes tres dias hdbiles de acordado por las Comisiones.

A fin de que las Comisiones tengan conocimiento de la integracién, y domicilios que
se senalan para oir y recibir notificaciones de cada una de las Comisiones de: Enfrega,
Enlace, Recepcion y Secretario Técnico, asi como de la designacion del (os)
Representante (s) de la Auditoria Superior del Estado, se ordena remitir copia
certificada de la presente declaratoria como del oficio de designacién de 1(os)
Representante(s) de la Auditoria Superior del estado a las Comisiones de Entrega y
Recepcidn, asi fambién, el archivo digital respectivo de dichos documentos a los
correos electronicos senalados para tal efecto.

Dado en la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre, a los (40).

(42)
AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO
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Instructivo de llenado de la Declaratoria de Integracion de las Comisiones de
Entrega, Enlace, Recepcidn y Secretario Técnico.

No. DEL ESPACIO

DATOS QUE SE DEBEN AGREGAR

(1)

Nombre completo del Titular de la Auditoria Superior del Estado

(2,3,12,17, 23, 38)

Nombre oficial del Municipio.

(4) Periodo Constitucional de la Administracion saliente

(5) Fecha de la sesién del cabildo.

(6) Nombre completo de los integrantes de la Comision de Entrega.

(7) Cargos respectivos de los infegrantes de la Comision de Entrega.

(8) Nombre completo de los integrantes de la Comision de Enlace.

2 Cargos respectivos de los integrantes de la Comisiéon de Enlace.

(10) Nombre completo del Presidente Municipal.

(12) Nomero plle oficio de nofrificocién por el Presidente Municipal de la
integracion de las Comisiones de Enlace y Entrega.

(13) Domicilio completo del Ayuntamiento.

(14) En su caso, especificar drea especifica, de notificacion.
Senalar correo electrénico para mantener comunicacion y remision

(15) de documentos digitales por parte de la Comisién de Entrega y
Enlace.

(17) Fech'q glel escrito delEscri‘ro de notificacion de integracion de
Comisiéon de Recepcion

(18) Periodo Constitucional de la Administracién entrante

(19) Nombre completo de los integrantes de la Comision de Recepcion

(20) Nombre de la persona designada como Secretario Técnico
Senalar domicilio completo para oir y recibir notificaciones por parte

(21) de la Comisidén de Recepcion, en el que se incluya, calle, nUmero,
colonig, Localidad, cédigo postal y Municipio.

(23) Senalar correo ele'c"rrénico para mantener comgnicocién y rer_T,]isién
de documentos digitales por parte de Ila Comisidn de Recepcidn.

(24) Cargo del integrante de la Comisién de Entrega.

(25) Nombre completo del integrante de la Comision de Entrega.

(26) Mencionqr el Por’rid‘o politico o en su cosg.(’Ziudodono
Independiente del integrante de la Comisién de Entrega.

(27) Cargo del integrante de la Comisién de Enlace.

(28) Nombre completo del infegrante de la Comisién de Enlace.

(29) Cargo del integrante de la Comision de Recepcion.
Nombre completo del integrante de la Comisién de Recepcidn

(30) . .
intfegrante de Cabildo.

(31) Mencionqr el Por’rid‘o politico o en su cosg.(’Ziudodono 3
Independiente del integrante de la Comisidn de Recepcidn.

(32) Nomero de folio de la identificacién oficial de la que se anexd copia
simple.

(33) Nombre completo del integrante de la Comisién de Recepcion

designado como Secretario Técnico.
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No. DEL ESPACIO

DATOS QUE SE DEBEN AGREGAR

NUmero de folio de la identificacién oficial de la que se anexd copia

(34) .

simple.

NUmero de oficio de designacion del personal de la Auditoria
(35) .

Superior del Estado.

Fecha del oficio de designacién del personal de la Auditoria
(36) .

Superior del Estado.
(38) Nombre completo del personal de la Auditoria Superior del Estado.
(39) Dia, mes, ano en que se tendrd verificativo el acto protocolario
(40) Senalar con letra, el ano en el que se estd llevando a cabo el

proceso de entrega recepcion.
(47) Fecha de emisidon de la Declaratoria
(42) Nombre vy firma del Titular de la Auditoria Superior del Estado
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