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Instructivo de llenado de los formatos
para la entrega y recepcion de la
documentacion justificativa y
comprobatoria para la revision y
fiscalizacion de las Cuentas Publicas



AUDITORIA SUPERIOR DEL I‘VADT

SAN LUIS POTO

CEDULA DE IDENTIFICACION:
Ramo 28, Informes y otros.

CAJA/ATADO

CEDULA DE IDENTIFICACION 1/1 ﬂ
LEGAIOS
Municipio Ciudad Valles 10
Ejercicio 2018 No. MUNICIPIO

r

Mes Enero 1 3

Titulo DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEL DIF

1. LOGO DEL ENTE AUDITABLE: Inserte el logotipo oficial (imagen) del ente que
remite la documentacion comprobatoria.

2. MUNICIPIO: Capture el nombre del municipio al que corresponde la
documentacién comprobatoria.

3. EJERCICIO: Capture el ano al que corresponde la documentacion
comprobatoria a entregar.

4. MES: Indique el mes al que corresponde la documentaciéon a enfregar.

5. TITULO: Indique que tipo de documentacién se entregard, ejemplo:
Documentacion  comprobatoricc de Ramo 33, documentacion
comprobatoria de Agua Potable 6 documentacién comprobatoria de
tesoreria y DIF.

6. No. DE CAJA y/o ATADO: Indique el nUmero consecutivo de caja del total a
entregar, que corresponde a la presente efiqueta; ej. 1/3, 2/3, 3/3, etc. En
el caso de los atados de fres carpetas o menos, ufilizar el formatfo
correspondiente a: "ATADOS” e indicar el nUmero de los mismos.

7. LEGAIJOS: Indicar el nUmero de carpetas del fotal de cajas enfregadas o
en su caso total de carpetas que intfegran el atado.

8. No. DE MUNICIPIO: capture el nUmero de municipio asignado de acuerdo
al articulo éto. De la Ley Orgdnica del Municipio Libre de San Luis Potosi.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL “VADT

SAN LUIS POTO

CEDULA DE IDENTIFICACION:

RAMO 33.
CAJAfATADO
CEDULA DE IDENTIFICACION 1/1 i
RAMO 33
LEGAJOS
bMunicipio Ciudad Valles 1 () i
Ejercicio 2018

Titulo Documentacion comprobatoria Ramo 33 No. MUNICIFIOﬂ
r

1. LOGO DEL ENTE AUDITABLE: Inserte el logotipo oficial (imagen) del ente que
remite la documentacién comprobatoria.

2. MUNICIPIO: Capture el nombre del municipio al que corresponde la
documentacién comprobatoria.

3. EJERCICIO: Capture el ano al que corresponde la documentacion
comprobatoria a entregar.

4. TiTULO: Indique que tipo de documentacién se entregard. Ejemplo:
Documentacion  comprobatoricc de Ramo 33, Documentacion
comprobatoria de Agua Potable o Documentacion comprobatoria de
Tesoreria y DIF.

5. No. DE CAJA o ATADO: Indique el nUmero consecutivo de caja del total a
entregar, que corresponde a la presente etiqueta; ej. 1/3, 2/3, 3/3, etc. En
el caso de los atados de tres carpetas o menos, utilizar el formato de para
“ATADOS" e indicar el nUmero “1".

6. LEGAIJOS: Indicar el nUmero de carpetas del total de cajas entregadas o
en su caso total de carpetas que intfegran el atado.

7. No. DE MUNICIPIO: captfure el nUmero de municipio asignado de acuerdo
al articulo é°. De la Ley Orgdnica del Municipio Libre de San Luis Potosi.

Coordinacion de Archivo y Control de Materiales



AUDITORIA SUPERIOR DEL I'VADT

SAN LUIS POTO

ETIQUETA DE CARPETA

1. MUNICIPIO: Capture el nombre del municipio al He AVINTRMIENTOD

CONSTITUCIONAL
que corresponde la documentacion
comprobatoria.

2. ADMINISTRACION: Periodo que corresponde a la MUNICIPID
administraciéon que remite la documentacién ADMINISTRACION ARC-ARC
comprobatoria.

3. LOGO: Inserte el logotipo oficial (imagen) del ente
gue remite la documentacidén comprobatoria.

4. CONTENIDO: Descripcion de la documentacion LD D
resguardada en cada carpeta.

5. MES: Mes al que corresponde la documentacion
remitida al Archivo de la Auditoria Superior del

Estado.

6. EJERCICIO: Ano al que corresponde la
documentacion remitida al Auditoria Superior del CONTENIDO
Estado.

7. NOMERO DE CARPETA: Indique el numero
consecutivo de carpeta que corresponde a la

presente etiqueta.
8. TOTAL DE CARPETAS: Indique el nUmero tfotal de MES
carpetas remitidas al Archivo de Auditoria Superior

ERCICIO

del Estado.

Miam . Tetal de
Carpeta CarpRtas
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